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(七) 電子學位論文提交服務: 

1. 目的：為使本館電子學位論文提交事項之作業程序有所依據。 

2. 範圍：本館電子學位論文提交相關作業程序均依本制度辦理。 

3. 流程圖：  

3.1. 研究生電子學位論文提交流程圖： 
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3.2. 館員作業流程圖： 
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4. 作業程序： 

4.1. 每年暑假及寒假間進行電子學位論文提交作業。 

4.2. 每年於五、六月將會進行2~3場之研究所畢業論文提交系統說明會。  

4.3. 研究生電子學位論文提交作業程序： 

4.3.1. 連線至中山醫學大學博碩士論文系統網站中，進入論文建檔與管理功能。 

4.3.2. 填入研究生基本資料(院別、所別、中英文名稱以及EMAIL)、論文書目資料

(中英文論文名稱、論文頁數、中英文關鍵字、中英文摘要、目次、參考文獻

等)、口試委員。 

4.3.3. 上傳具有保全、浮水印之論文全文，且電子論文內容必須有封面、中英文關

鍵字、中英文摘要、目次、論文內容以及參考文獻等內容之電子學位論文全

文檔。 

4.3.4. 填入電子全文校內校外公開時間後，進行預覽列印授權書，其中授權學校及

國家圖書館之授權書，須由本人及指導教授親筆簽名，簽名後之授權書、指

導教授簽名單(口試時)及授權資料資料庫廠商之授權書共三張掃描合併PDF

檔案或壓縮成zip檔案後，上傳至系統。 

4.3.5. 當論文授權方式選擇同意有償授權資料庫廠商時，權利金回饋給本人的研究

生，授權書須填入個資資料，如常用電子郵件、聯絡電話、聯絡地址、戶籍

地址、金融帳戶，以便提供合作廠商聯絡權利金領取相關事項。 

4.3.6. 最後論文提交審核，系統送出審核通知信通知負責館員。 

4.3.7. 待館員審核完成時，研究生將收到審核通過與否通知信，若不通過將收到審

核不通過原因，研究生進行更正錯誤，重新進入論文提交審核流程，直到收

到審核通過。 

4.3.8. 將論文授權書影印本放入紙本論文內，進行論文裝訂，即可進行圖書館離校

程序。 

4.3.9. 至圖書館櫃檯繳交紙本論文及論文授權書正本，辦理圖書館離校程序，完成

電子學位論文提交作業。 

4.4. 館員作業流程: 

4.4.1. 管理者連線至中山醫學大學博碩士論文系統管理介面。 

4.4.2. 進入審核程序，審核之項目有填入之書目資料如中英文論文名稱、中英文關

鍵字、中英文摘要、目次、參考文獻與上傳之電子學位論文之內容是否一致?

是否有未填入之欄位，另外檢查上傳之電子學位論文是否加入保全?是否有

加入浮水印?上傳之授權書內容是否正確?論文題目是否與指導教授簽名單

一致?最後檢查學生基本資料是否有誤等問題。 

4.5. 將審核不通過之原因一一說明，並由系統送出審核通過與否之通知信。 

4.6. 待研究生至圖書館辦理離校時，館員必須先抽檢紙本論文與上傳之電子學位論文

全文內容是否一致，以及論文名稱是否與當初提交論文填入之論文名稱一致等問

題，當檢查沒問題時，必須於系統中修改系統註記完成紙本論文最後審核。 

4.7. 最後再進入流通系統檢查該研究生是否有違規項目如欠書欠款等問題，若無違規

註記時，即可於離校程序單上蓋章。 
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4.8. 紙本論文送至館藏發展業務完成館員作業流程。 

 

5. 控制重點： 

5.1. 控制電子學位論文之書目品質，審核論文時，確實審核電子學位論文內容與填入

之書目資料是否一致，另外檢查電子學位論文之目次與論文內容是否有誤，確保

電子學位論文全文結構之正確性；另外檢查上傳之電子學位論文是否加入保全及

浮水印，當電子學位論文全文於網路上瀏覽時，可以確保論文之智慧財產權之安

全性。 

5.2. 檢核上傳之電子學位論文全文與紙本論文內容是否一致性，避免電子學位論文與

紙本內容不同。 

5.3. 是否確實查詢流通系統中研究生借閱資料及違規紀錄，避免研究生有欠書欠款紀

錄，卻已離校之問題。 

5.4. 蒐集的個人聯絡資料、金融帳戶、學籍資料，經授權人員才能接觸個人資料，而

且相關人員皆須簽署保密條款。當研究生選擇同意有償授權，權利金回饋給本人

的研究生，須輸入個資資料如常用電子郵件、聯絡電話、聯絡地址、金融帳戶，

並同意以上個資資料提供合作廠商做為聯絡權利金領取相關事項使用。 

 

6. 使用表單： 

6.1. 論文授權書。 

6.2. 中山醫學大學研究生離校程序單。 

 

7. 法源依據及相關文件：無。 

 
 

  




